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 تعارف 

" آن لائن ورلڈ بینک کے اشتراک سے  نے ب حکومت پنجاکاروبار کرنے کی درجہ بندی اور شہریوں کو بہتر کاروباری سہولیات فراہم کرنے کے لیے ،

   ڈیٹا کا  ت معلومامتی سطح پر کاروبار کی  اور حکوآن لائن رجسٹریشن۔ بزنس رجسٹریشن پورٹل عوام کو کاروبار کی ہے رجسٹریشن پورٹل" روو  کیابزنس

 کرتا ہے۔ فراہم معیشت کو ابھارنے کا عملی موقع   تے ہو ئے بنانے کی سہولت مہیا  کر   بیس

 مقاصد

 ، جس کے درج ذیل مقاصد ہیں: نظام  ئی ٹی پر مبنی آ

 نا۔کو آسان بنا مراحل  رجسٹریشن کے  کی  کاروبار 

  کے بروقت اجراء کو یقینی بنانا رجسٹریشن 

 

ی ٹ
ی ک
ی ف

 

ٹ

 ۔سر

 ۔پاکستان میں کاروباری درجہ بندی میں آسانی کو بڑھانا 

  طور پر رجسٹر کرنا۔ کاروبار / سرمایہ کاری کو باضابطہ 

 رولز

 اس نظام کے پانچ اہم صارف ہیں:

i. آن لائن صارف  

ت دکتا سکتا ہے اور در جاست روا کروانے کے کی تفصیلا رجسٹر یشن / ترمیم کرسکتا ہے۔ نیز صارف بزنسمہیاپورٹل پر کاروباری تفصیلات صارف 

 بعد 

 

ی ٹ
ی ک
ی ف

 

ٹ

 حاصل کرسکتا ہے۔ سر

ii. لیبر ڈیپارنٹ 

سرٹیفکیٹ  سے رجسٹریشن کا ڈیپارنٹ / ترمیم کرسکتا ہے اور لیبر مہیاصارف کے پاس سسٹم کے انتظامی حقوق ہیں۔ صارف کاروباری تفصیلات 

 جاری کرسکتا ہے یا در جاست مسترد کرسکتا ہے۔ بزنس کی انفرادی تفصیلات اور 

 

ی ٹ
ی ک
ی ف

 

ٹ

  دکتا سکتا ہے۔بھی سر

iii. و رٹی انسٹی ٹیوشن پنجا 
ی کی
س

  (PESSI) ب ایمپلائز سوشل 

ری سرٹیفکیٹ جاسے رجسٹریشن کا   PESSI/ ترمیم کرسکتا ہے اور  مہیاکاروباری تفصیلات صارف کے پاس سسٹم کے انتظامی حقوق ہیں۔ صارف 

 کرسکتا ہے یا در جاست مسترد کرسکتا ہے۔ بزنس کی انفرادی تفصیلات اور 

 

ی ٹ
ی ک
ی ف

 

ٹ

  دکتا سکتا ہے۔بھی سر
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iv. انڈسٹریز ڈیپارنٹ 

سرٹیفکیٹ جاری  سے رجسٹریشن کا  نڈسٹریز/ ترمیم کرسکتا ہے اور ا مہیا صارف کے پاس سسٹم کے انتظامی حقوق ہیں۔ صارف کاروباری تفصیلات 

 کرسکتا ہے یا در جاست مسترد کرسکتا ہے۔ بزنس کی انفرادی تفصیلات ، 

 

ی ٹ
ی ک
ی ف

 

ٹ

 م اے کو بھی دکتا سکتا ہے۔اور فار سر

v.  

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 محکمہ ایکسائز اینڈ 

 ۔ سکتا ہےتفصیلات دکتاکی  ہوئے ہیں انُ  کے ساتھ رجسٹرڈ  PESSIلیبر ، انڈسٹری اور   ایسے ادارے  جو کہ  نیز ،  رجسٹریشن  صارف کاروبار کی 

 آن لائن صارف

 رجسٹرکریں .1

i. کریں، انٹرنیٹ براؤزر پر ڈبل کلک کریں 

 

ی کٹ

 

کُی
)انٹرنیٹ ایکسپلورر، گوگل کروم،   پہلے انٹرنیٹ سے 

 موزیلا فائر فوکس وغیرہ(۔

ii.  براؤزر کے ایڈریس بار میںhttps://register.business.punjab.gov.pk     لکھیں اور کی بورڈ

 Login کیلائن رجسٹریشن سسٹم  آن ’Ease of Doing Business“۔ دبائیںبٹن  کا انٹر  پر

Screen  جیسا کے نیچے تصویر  گیاُ وپن ہو جائے        Figure 1.1. میں دکھا یا گیا ہے۔ 

Figure 1.1: Login Screen 

iii.  جیسا گیجائے  کُھل  اسکرین  کی 1مرحلہ - کی رجسٹریشن صارف کے بٹن پر کلک کریں ۔ 

https://register.business.punjab.gov.pk/
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 میں دکھا یا گیا ہے۔.Figure 1.2کے نیچے تصویر     

Figure 1.2: New Registration – Step 1 

a. کریں اور   باکس میں "موبائل " در" درجمتعلقہ ٹیکسٹ“Confirm Mobile No.”  کے  باکس میں دوبارہ

 کریں۔درج وہی موبائل " در  سے 

b. کریں اور   باکس میں "ای ل ا ایڈریس" درجمتعلقہ ٹیکسٹ“Confirm Email Address”  کے باکس  میں

 کریں۔درج وہی ای ل ا ایڈریس دوبارہ 

c.  "کے جیساکُھل جائے گی  اسکرین  کی"  1مرحلہ   – کی رجسٹریشن صارف کے بٹن پر کلک کریں 

 میں دکھایا گیا ہے۔ .Figure 1.3نیچے تصویر  
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Figure 1.3. New Registration – Step 2 

d.  لیے ای ل ا کی تصدیق کےس کو ا آپ کو ای ل ا پر  موصول ہوا ہے ،  جو کوڈ کی تصدیق کا ای ل ا   برائے مہربانی 

 کریں۔ متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں درج

  اسکرین  کی"  1مرحلہ   -کی رجسٹریشن صارف کے بٹن پر کلک کریں، " 
ُ
                                                                                 .e گیجائے  کھ

 ۔میں دکھایا گیا ہے .Figure 1.4جیسا کے نیچے تصویر   

Figure 1.4. New Registration – Step 3 
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f.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں“Full Name”  ۔کریں درج 

g.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں“Father’s/Husband Name” کریں۔ درج 

h.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں“CNIC No.”  کریں۔درج 

i. “Terms & Conditions”   آپ آن   کہ کے چیک باکس پر  کلک کریں ،  اس بات  کی تصدیق کرنے کے لیے

 لائن رجسٹریشن کے قوائد و ضوابط سے متفق ہیں۔

j.   درج کریں، اس بات کی تصدیق ہ حروف تہجی اور " در وغیر" تصویر میں دکھائے گئے  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں "

  ہیں۔ نہیں درج شدہ کرنے کے لیے  کہ جو معلومات درج کی ہیں وہ سسٹم / روبوٹ سے 

k.    ، کے بٹن پر کلک کریں“Registration Successful”   
ُ
 جائے گا کا پیغام باکس  کھ

 میں دکھایا گیا ہے۔.Figure 1.5جیسا کہ تصویر 

 

Figure 1.5. Successful Registration Message Box 
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                                                                                                     .Ease of Doing l“              کے بٹن پر کلک کریں، آن لائن رجسٹریشن سسٹم 

Business” کی Login Screen 
ُ
 ۔میں دکھا یا گیا ہے  .Figure 1.6جیسا کہ تصویر  گیجائے  کھ

Figure 1.6. Login Screen 
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 لاگ ان .1

i.  کریں 

 

ی کٹ

 

کُی
ر، گوگل کروم، موزیلا فائر فوکس ، انٹرنیٹ براؤزر پر ڈبل کلک کریں )انٹرنیٹ ایکسپلورپہلے انٹرنیٹ سے 

 وغیرہ(

ii.  براؤزر کے ایڈریس بار میں https://register.business.punjab.gov.pk     بٹن  کا انٹر  پرلکھیں اور کی بورڈ

 جیسا کے گیاُ وپن ہو جائے  Login Screen کیلائن رجسٹریشن سسٹم  آن ’Ease of Doing Business“۔ دبائیں

 ۔میں دکھا یا گیا ہے .Figure 2.1نیچے تصویر         

Figure 2.1: Login Screen 

iii. لاگ ان /  کے مہیا کیے گئے ای ل ا ایڈریس پر موصول ہوا ہے۔نام درج کریں جو آپ  کا  صارف/ لاگ ان  درست

اور xyz@gmail.comجیسےکہ ،نہیں ہے کوئی مسئلہ کے حروف تہجی کے چھوٹے بڑے ہونے سے صارف کے نام 

XYZ@GMAIL.COM  ۔رسائی  فراہم کر سکتے ہیں کیایپلی کیشن آپ کو دونوں ہی 

iv.  ۔پر موصول ہوا ہے درج کریں جو آپ کو ای ل ا  ورڈپاس 

https://register.business.punjab.gov.pk/
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پ سسٹم کے ڈیش بورڈ / وہ درست ہیں تو  آ اگر  کے بٹن کو دبائیں ، جو معلومات آپ نے درج کی ہیں v.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

 کی رسائی حاصل کر لیں گے۔  اسکرین مرکزی 

Figure 2.2: Dashboard 

 کیاآپ پاس ورڈ بھول گئے ہیں؟ .1

a.  کیبزنس پورٹل Login Screen   پر“Forgot your password?”   کلک کریں ۔ پر   لنککے 

b.   یں۔درج کرای ل ا ایڈریس   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں رجسٹریشن کے وقت مہیا کیا گیا 

c.    ،جسٹریشن کے وقت مہیا کیا تھا رآپ کے ای ل ا ایڈریس  جو آ پ نے ،پاسورڈ  آپ کا کے بٹن کو دبائیں

 اُس پر بھیج دیا جائے گا۔
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Figure 3.1: Forgot Password 

 اپنا پاس ورڈ تبدیل کریں .1

i.  سکرین مندرجہ ذیل ہے: ا کی کرنے پاس ورڈ تبدیل 

a. انا پاس ورڈ درج کریں۔ پُر 

b.  سکرین میں دکھایا گیا اپاس ورڈ  درج کریں اور پاس ورڈ کی تصدیق کے لیے  دوبارہ  پاس ورڈ  درج کریں ۔جیسا کہ نیچے  نیاپھر

 ہے۔

  کو لاگو کرنے کے لیے  تبدیلی“Save” ۔کے بٹن کو دبائیں 

Figure 3.1: Change Password 
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 کاروبار کی رجسٹریشن .5

    AOP-نیو پارٹنر شپ فرم کی رجسٹریشن .1.5

i.  کرنے کے لیے   پارٹنر شپ فرم رجسٹر انڈسٹریز ڈیپارنٹ کے ساتھ 

  “Register a new Partnership Firm (AOP)”    کا انتخاب کریں۔ بٹن ریڈیو کے 

a.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

   اسکرین  کی"پارٹنر شپ فرم رجسٹریشن"  کے بٹن پر کلک کریں 
ُ
 ۔گیجائے  کھ

 

 

Figure 5.1: Register a New Business Entity 

 فرمپارٹنر شپ  .5.1.1

i. پارٹنر شپ فرم رجسٹر کرنے کے لیے”   “Register a New Partnership Firm (AOP) ریڈیو  کے

 ۔ کریں منتخب بٹن کو
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 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.1.1

i.  کر کے    مہیا کو   معلومات آپ درج  ذیل“Business Entity Details”    ۔کر سکتے ہیں کا اندراج 

a. متعلقہ ٹیکس باکس میںName of  Business Entityدرج کریں۔ 

b.                      متعلقہ ریڈیو بٹن میں سے  کاروبار کیCategory Typeکو منتخب کریں۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سےSectorراوSub-Sectorمنتخب کریں۔ 

d.  میںمتعلقہ ٹیکس باکسFirm/Company Postal Address درج کریں۔ 

e.   Type of Propertyاور  Form of Propertyفیلڈ  میں متعلقہ ویلیو منتخب کریں۔ کی 

f.   Unit No, Complex/Streetکی فیلڈ میں یونٹ " در/ گلی/ کمپلیکس درج کریں۔ 

g. Area/Localityکی فیلڈ میں  جگہ یا علاقہ درج کریں۔ 

h. Capacity اور of Capacity Share (%)کی فیلڈ میں متعلقہ ویلیو درج کریں۔ 

i. Acquisition Date  متعلقہ تاریخ ، مہینہ، سال منتخب کریں۔کی فیلڈ میں 

j.  لسٹ سے  دی گئیDistrictکو منتخب کریں۔ 

k.  لسٹ سے دی گئی Tehsilکو منتخب کریں۔ 

l.  سے درستکلینڈر Date of  Establishmentمنتخب کریں۔ 

m. متعلقہ ریڈیو بٹن سےDuration of  Firmپر کلک کریں۔ 

ii.  اگلی اسکرین کلک کریں ۔ کے بٹن پرکو محفوظ کرنے کے لئے معلومات متعلقہ “Partners” 

 ۔گی جا ئے  کی کُھل
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Figure 5.1.1.1: Business Entity Detail  
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 پارٹنر شپ کی تفصیلات .5.1.1.1

 :ہیںکر سکتے ہیں جو مندرجہ ذیل  کی معلومات فراہم پارٹنر ز آپ  چار طرح کے 

i. لوکل پارٹنر 

ii. غیر ملکی پارٹنر 

iii. لوکل کمپنی 

iv. غیر ملکی کمپنی 

 لوکل پارٹنر .5.1.1.1.1

i.  کر کے   فراہم کو   معلومات آپ درج ذیل لازمی“Local Partner Details” کر سکتے ہیں کا اندراج: 

a.  دی گئی لسٹ میں سےPrefix۔منتخب کریں 

b. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں First, Middle & Last Name    درج کریں۔ 

c. Relationکریں۔ منتخب 

d. Father’s/Husband’s Nameدرج کریں۔ 

e. Gender کریں۔منتخب 

f.  کلینڈر سے درستDate of Birthمنتخب کریں۔ 

g.  متعلقہ ٹیکس باکس میںCNIC No. درج کریں۔ 

h.  کلینڈر سے درستCNIC Issue Dateمنتخب کریں۔ 

i.  کلینڈر سے درستCNIC Expiry Date  منتخب کریں یاLife-Time Expiry منتخب کریں 

j.  سے درستکلینڈرDate of joining the firm منتخب کریں۔ 

k. Share of Partnership(%)درج کریں۔ 

l. Email Addressدرج کریں۔ 

m. لسٹ سے  دی گئیReligionمنتخب کریں۔ 

n. Principal Officer کے لیےYES/NOمنتخب کریں۔ 

o. Service Providerکریں اور منتخب. Mobile Noدرج کریں۔ 
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p. متعلقہ ٹیکس باکس میںPresent Addressدرج کریں۔ 

q. Type of Propertyاور Form of Propertyکی فیلڈ میں متعلقہ ویلیو منتخب کریں۔ 

r. Unit No, Street/Complexکی فیلڈ میں  یو نٹ " در/ گلی / کمپلیکس درج کریں۔ 

s. Area/Locality فیلڈ میں  جگہ یا علاقہ درج کریں۔ 

t. Capacity اور of Capacity Share (%)کی فیلڈ میں  متعلقہ ویلیو درج کریں۔ 

u. Acquisition Date فیلڈ میں متعلقہ تاریخ، مہینہ، سال منتخب کریں۔کی 

v.  لسٹ سے دی گئیProvince, District, Tehsilاور Cityمنتخب کریں۔ 

w.  کے بٹن پر کلک کریں۔ایڈریس ایک جیسا ہے تو 

x. CNIC  کیFront & Back Sideپ لوڈ کریں۔کو اسکین کر کے  ا 

y.  ہو  محفوظ  مات کی معلولوکل پارٹنر کریں۔کے بٹن پر کلک کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ

 ۔گی جائیں 
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Figure 5.1.1.2.1: Local Partner 
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 غیر ملکی پارٹنر .5.1.1.1.1

i. اُوپر موجود  شامل کرنے کے لیےبطور پارٹنر  کو  غیر ملکی پارٹنرForeign Partnerرج دبٹن پر کلک کریں۔آپ  ریڈیوکے 

  ہیں:سکتے کر  کا اندراج  ملکی پارٹنر کی تفصیلات غیر کرکے   فراہم کو   معلومات ذیل 

a. متعلقہ ٹیکسٹ  باکس میں  Full Name  درج کریں۔ 

b.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPassport No.  درج کریں۔ 

c. کلینڈرسے Passport Expiry Dateمنتخب کریں۔ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                .d پلوڈ کو اسکین کر کے ا Visa Copy کے بٹن کو کلک کرتے ہوئے 

e.  ۔کریں 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               .f ۔پلوڈ کریں اکو اسکین کر کے  Passport Copy کے بٹن کو کلک کرتے ہوئے

g. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Foreign Address درج کریں۔ 

h. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Local Address درج کریں۔ 

i.  معلومات محفوظ ہو کی   غیر ملکی پارٹنر۔کے بٹن پر کلک کریں کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

 گی۔ جائیں 
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Figure 5.1.1.2.2 Foreign Partner 

 لوکل کمپنی .5.1.1.1.1

i.  ذیل  ج دربٹن پر کلک کریں ۔آ پ  ریڈیو کےلوکل کمپنی   کو بطو ر پارٹنر شامل کرنے کے لیے  اُوپر موجود

 :کر سکتے ہیں کا اندراج کر کے  لوکل  کمپنی کی تفصیلات   فراہم کو   معلومات 

a.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںSECP Company Incorporation No.۔درج کریں 

b. میں  متعلقہ ٹیکسٹ باکس Share of Partnership درج کریں۔ 

c.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںName of Company درج کریں۔ 

d. سے  متعلقہ ریڈیو بٹن  ،CEO یا   Managing Director   ۔کا  انتخاب کریں 
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e.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںFull Name درج کریں۔ 

f.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںCNIC No. درج کریں ۔ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       .g کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ Certificate of Incorporationکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         .h اور Memorandumکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے  

i. Article of Association  اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔کو 

                                                                                                                                                                                                                                                                                  .j کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ Form 29کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے  

                                                                                                                                                                                                                                                                                  .k کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ Board Resolutionکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 

l.  جائیںمات محفوظ ہو کی معلولوکل کمپنی  ۔کےبٹن پر کلک  کریں  کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

 گی۔
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Figure 5.1.1.2.3: Local Company 
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 غیر ملکی کمپنی .5.1.1.1.1

i. کو بطور پارٹنر شامل کرنے کے لیے اُوپر موجود غیر ملکی کمپنی“Foreign Company”  ۔بٹن پر کلک کریں ریڈیوکے 

  ہیں:کر سکتے کا اندراج کی تفصیلات  غیر ملکی کمپنیکرکے   فراہم کو   معلومات ذیل  درج آپ 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  Company Incorporation No. درج کریں ۔ 

b.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںName of Companyدرج کریں۔ 

c.  سےمتعلقہ ریڈیو بٹن ،CEO یا   Managing Director   کا  انتخاب کریں۔ 

d.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںFull Name درج کریں۔ 

e.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPassport No. درج کریں۔ 

f.  سےکلینڈر Passport Expiry Dateمنتخب کریں۔ 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              .g سکین کر کے اپلوڈ کریں۔اکو  Visa Copy  کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے

                                                                                                                                                                               .h کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ Passport Copy کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے

                                                                                                                                                       .List of Directorate i کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے

j. (English Version) کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ 

                                                                                                                              .k کو اسکین کرکے اپلوڈ کریں۔Certificate of Incorporationکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 

کو اسکین کر کے  Article of Associationاور Memorandum کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے l.                                                                                                                           

 اپلوڈ کریں۔

                                                                                                     .m کو اسکین کر کے اپلوڈ کریں۔ Board Resolutionکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 

n.  معلومات محفوظ ہو جائیں کی غیر ملکی کمپنی ۔کےبٹن پر کلک  کریں  کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

 گی۔

o.  ،   کے بٹن پر کلک کریں “Branch Office”  ۔گیکُھل جائے  اسکرین  کی 
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Figure 5.1.1.2.4: Foreign Company 
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 برانچ دفاتر .5.1.1.1.5

i.  ز کی  کی  کاروبار متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے

 

 

 

  کرکے منتخب  کے ریڈیو بٹن کو  ”Yes“۔    تفصیلات کا اندراج کر سکتا ہے بران

 :ذیل معلومات فراہم کریں مندرجہ

a.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPostal Address درج کریں  ۔ 

b.   دی گئی لسٹ سےDistrict منتخب کریں۔ 

c.  دی گئی لسٹ سےTehsil منتخب کریں۔ 

d.  ئیں گی۔۔برانچ کی معلومات محفوظ ہو جا کے بٹن پر کلک کریںکو محفوظ کر نے کے لیے  معلومات متعلقہ 

e.  ۔کلک کریں کے بٹن پر 

“Register with other Provincial Department” ۔گیکُھل جائے  اسکرین  کی 

Figure 5.1.1.2.5: Branch Offices 

ii.  ز کی تفصیلات  کا اندراج   پر کلک کے بٹن آپ

 

 

 

ز نیچے دی کر کرتے ہوئے ایک سے زیادہ بران

 

 

 

 سکتےہیں۔ مامم بران

 گی۔ ظاہر ہو جائیںگئی لسٹ میں 
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 دوسرے صوبائی محکموں کے ساتھ رجسٹریشن .5.1.1.1.6

i. گر صارف ا متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے کاروبار کو دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے۔ " Yes  کے ریڈیو بٹن "

 ۔گی ظاہر ہو جائیںآپشنز  تین یلتو درج ذ کرتا ہے منتخب  کو 

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 

ii. یا   ڈیپارنٹ اگر صارف لیبرPESSI  ں گیہوکرنا   فراہم    معلومات کو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل: 

a. میں متعلقہ ٹیکسٹ باکس No. of Adult Males اورNo. of Adult Females  درج کریں ۔ 

b. 18متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Males No. of  Under اور No. of under 18 Femalesدرج کریں۔ 

c.  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو  اگر آپ کے"Yes" کس میں  کے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ با

No. of Adult Males, No. of Adult Females No. of  Under 18 Males  اور No. of  Under 

18 Females درج کریں۔ 

d.  کے بٹن پر کلک کریں  ۔ کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

e. “Review Profile” کی اسکرین کُھل جائے گی۔ 
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Figure 5.1.1.2.6: Register with Other Provincial Department 
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 پروفائل کا جائزہ .5.1.1.1.1

i.  ۔معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں  فراہم کر دہ آ پ 

a. بٹن پر کلک کریں  ۔ “Payment” کُھل جائے گی۔ اسکرین  کی 

Figure 5.1.1.2.7: Review Profile 
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 رجسٹریشن فیس کی ادائیگی .5.1.1.1.4

i. چالان  بذریعہ متعلقہ معلومات کے مطابقFORM 32-A  ۔جائے گیکی اسکرین کُھل 

ii.  تجویز کردہ رقمATM یا Internet Banking بھی ادا کی جا سکتی ہے ۔کے ذریعے 

iii.    Where to pay کر کے  فیس کی ادائیگی کی  ہدایات حاصل کی جا سکتی ہیں۔بٹن کو منتخب  کے 

                                                                                                            .a ۔کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے آپ چالا ن کو پرنٹ کر سکتے ہیں 

 جائے گی۔ اسکرین  کی ”Confirmation“کے بٹن پر کلک کریں ۔ 
ُ
                                                                       .b کھ

  Figure 5.1.1.2.8: Payments 

 تصدیق .5.1.1.1.2

i.  کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔ معلومات متعلقہ ضروری 

                                                                                                                                             .a اسکین کر کے اپلوڈ کریں ۔کو  Partnership Deedکے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 

                                                                                                                                                                                                 .b ۔  پلوڈ کریںسکین کر کے ااکو Partnership Witness Form          کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے

                                                                                                                                          .c اسکین  کرکے اپلوڈ کریں۔کو  Challan کے بٹن پر کلک کرتے ہوئے 
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d.  معلومات درست ہیں اس کی تصدیق کر نے کے لیے  فراہم کر دہ  متعلقہ“Declaration”   پر کلک کریںکے چیک باکس 

 ۔

e. کے بٹن پر کلک کریں  آپ کی در جاست   کامیابی کے ساتھ روا ہوجائے گی۔ 

Figure 5.1.1.2.9.1: Confirmation 
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f.  آپDashboardور ا در جاستوں کی تفصیلات   روا کروائی گئی کے بٹن پر کلک کر کےStatus ۔دکتا سکتے ہیں 

Figure 5.1.1.2.9.2: Confirmation 
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 محکموں کے ساتھ موجودہ کاروبار کو رجسٹر کرنا صوبائی                   .5.1

i. ڈیپارنٹ موجودہ کاروبار کو لیبر ،PESSI ایکسائز محکمہ اور   

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 جسٹر کرنے کے لیے  ڈیپارنٹ کے ساتھ راینڈ  

“Register an Existing business with the Provincial Department” کا انتخاب بٹن کے ریڈیو

 کریں۔ 

Figure 5.2.1: Register an Existing Business Entity  

ii.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں ۔ “Business Entity Nature”   ۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.2: Business Entity Type 
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iii.  لیبر اور صارفPESSI  مندرجہ ذیل  کاروبار کی اقسام کو رجسٹر کر سکتا ہےڈیپانٹ کے ساتھ: 

 Sole Proprietorship 

 Partnership Firm 

 Single Member Company 

 Private Limited 

 Public Limited 

 سول پروپرائٹر شپ .5.1.1

  کاروباری ادارے کی اقسام .5.1.1.1

i.  آپ ریڈیو بٹن“Sole Proprietorship” ،پر کلک کر کے لیبر ڈیپارنٹPESSI یا محکمہ ایکسائز 

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 اینڈ 

 

کے  ن

ہونا ضروری NTN پاس درست کے لیے آپ کے رجسٹر کر سکتے ہیں۔رجسٹریشن کرنے  سول پروپرائٹر شپساتھ 

 ہے۔

a.  اگر آپ کے پاس درستNTN موجود ہے تو“YES”کے ریڈیو بٹن پر کلک کریں۔ 

b. “NTN”یا”CNIC”کا ریڈیو بٹن منتخب کریں۔ 

c.  اگر آپ نے“NTN” کا ریڈیو بٹن منتخب کیا ہے تو ٹیکسٹ فیلڈ میں درستNTNدرج کریں۔ 

d.  اگر آپ نے“CNIC”کا ریڈیو بٹن منتخب کیا ہے تو ٹیکسٹ فیلڈ میں درست CNICدرج کریں۔ 

e.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔ “Business Entity Details” گی۔کی کُھل جائے 
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Figure 5.2.1.1: Business Entity Type  

 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.1.1.1

i.  کر کے   مہیا  کو  معلومات  درج  ذیل آپ“Business Entity Details”    ۔کر سکتے ہیں کا اندراج 

a. متعلقہ ٹیکس باکس میںName of  Business Entityدرج کریں۔ 

b.  میں سے کاروبار کی متعلقہ ریڈیو بٹنCategory Type۔کو منتخب کریں 

c. دی گئی لسٹ میں سےSectorراوSub-Sectorمنتخب کریں۔ 

d.  میںمتعلقہ ٹیکس باکسFirm/Company Postal Address درج کریں۔ 

e. Type of PropertyاورForm of Propertyکی فیلڈ میں متعلقہ ویلیو منتخب کریں۔ 

f. Unit No, Complex/Street/کمپلیکس درج کریں۔ کی فیلڈ میں  یونٹ " در/گلی 

g. Area/Localityکی فیلڈ میں  جگہ یا علاقہ درج کریں۔ 

h. Capacityمنتخب کریں اور Share(%) of capacityکی فیلڈ میں  متعلقہ ویلیو درج کریں۔ 

i. Acquisition Dateکی فیلڈ میں  متعلقہ تاریخ ، مہینہ، سال منتخب کریں۔ 

j. دی گئی لسٹ میں سے District, Tehsilاور City منتخب کریں۔ 

k.  سے درست کلینڈرDate of Establishment منتخب کریں۔ 
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l.  اسکرین اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ“Owner”کُھل  کی

 جائے گی۔

 

Figure 5.2.1.1.1: Business Entity Detail 
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 مالک کی تفصیلات .5.1.1.1.1

i. یڈیو بٹنر”Owner”  کا س کاروباری ادارے یہ پوچھا جائے گا کہ اظاہر ہو گی جس میں  پر کلک کرنے سے ایک اسکرین

ظاہر د بخود  ج معلومات یل تو درج ذ منتخب کرتا ہے ”YES“ریڈیو بٹن مالک اور در جاست دہندہ ایک ہی ہے۔اگرصارف 

 ۔ہو جائیں گی

a. First Name 

b. Middle Name 

c. Last Name 

d. Father Name 

e. CNIC 

f. Mobile No 

 کا اندراج صارف   جد کرے۔  معلومات زمی باقی لا

ii. ریڈیو بٹن اگر صارف “No”   کر کے  مہیا   معلومات تو  مندرجہ ذیل لازمی منتخب کرتا ہے "Owner " کی تفصیلات  کا

 اندراج  کر سکتا ہیں۔

a.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPrefix ۔منتخب کریں 

b.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںFirst, Middle & Last Nameدرج کریں۔ 

c. Relation منتخب کریں۔ 

d. Father’s/Husband’s Nameدرج کریں۔ 

e. Genderمنتخب کریں۔ 

f. کلینڈر  سے درست      Date of Birth کریں۔ منتخب 

g. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں. CNIC Noدرج کریں۔ 

h. کلینڈر سے درست       CNIC Issue Date   منتخب کریں۔ 

i. کلینڈر سے درست          CNIC Expiry Dateمنتخب کریں یا 

j.              Date   Life-Time Expiry منتخب کریں۔ 

k. Email Addressدرج کریں۔ 
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l. Service Providerمنتخب کریں اور Mobile No. درج کریں۔ 

m.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPermanent Address درج کریں۔ 

n. Type of Propertyاور Form of Property   فیلڈ میں متعلقہ ویلیو  منتخب کریں۔کی 

o. Unit no., Complex/Street  کی فیلڈ میں یونٹ " در / گلی/ کمپلیکس درج کریں۔ 

p. Area/Locality  کی فیلڈ میں جگہ یا علاقہ درج کریں۔ 

q. Capacityمنتخب کریں اور of the capacity  Share (%) کی فیلڈ میں متعلقہ ویلیو درج کریں۔ 

r. Acquisition Date کی فیلڈ میں متعلقہ تاریخ ، مہینہ، سال منتخب کریں۔ 

s. دی گئی لسٹ سے  Province, District, Tehsilاور Cityمنتخب کریں۔ 

t.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPresent Addressدرج کریں اگر مستقل پتہ اور موجودہ پتہ  ایک ہے تو      

 کے بٹن پر کلک کریں۔

u. CNIC  کیFront & Back sides  اپلوڈ کریں۔اسکین کر کے 

v.  پر کلک کریں ۔کے بٹن        کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ 

w. “Branch Office”  جائے گی۔اسکرین کی 
ُ
 کھ
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Figure 5.2.1.1.2: Owner Details 
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 برانچ دفاتر .5.1.1.1.1

i.  ز کی تفصیلات کا اندراج کر سکتا ہے   ۔  کاروبار اسکرین پر صارف اپنے  متعلقہ

 

 

 

کے کرکے ریڈیو بٹن کو  منتخب   ”Yes“کی بران

 : مندرجہ ذیل معلومات فراہم کریں

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Postal Addressدرج کریں ۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے District منتخب کریں۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

d.  ئیں گی۔۔برانچ کی معلومات محفوظ ہو جا کے بٹن پر کلک کریںکو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

e.  ۔ کریں کے بٹن پر کلک 

f.  “Register with other Provincial Department”  ۔گیکُھل جائے کی اسکرین 

Figure 5.2.1.1.3: Branch Office Detail 

ii.  ز کی تفصیلات  کا اندراایک سے زیادہ  پر کلک کرتے ہوئے کے بٹن آپ

 

 

 

ز نیچے بران

 

 

 

ج  کر سکتےہیں۔ مامم بران

 دی گئی لسٹ میں ظاہر ہو جائیں گی۔
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 دوسرے صوبائی محکموں کے ساتھ رجسٹریشن .5.1.1.1.1

i. گر صارف ا متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے کاروبار کو دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے۔ Yes” “  کے ریڈیو بٹن

 گے۔ ظاہر ہو جائیںآپشنز  تین یلتو درج ذ کرتا ہے منتخب  کو 

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 

ii. یا   ڈیپارنٹاگر صارف لیبرPESSI  معلومات فراہم کرنا ہوں گیکو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل: 

a.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںNo. of Adult Malesاور No. of Adult Females  درج کریں ۔ 

b. 18متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Males No. of  Under  اورNo. of under 18 Females درج کریں۔ 

c.  اگر آپ کے  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو"Yes" کس میںکے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ با  

No. of Adult Males, No. of Adult Females 

d.  No. of under 18 Males  اورNo. of under 18 Females درج کریں۔ 

e.  بٹن پر کلک کریں  ۔کے کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

f.  “Review Profile” ۔گیکُھل جائے  اسکرین کی 

Figure 5.2.1.1.4: Register with Other Provincial Department 
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 پروفائل کا جائزہ .5.1.1.1.5

i.  فراہم کردہ معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں۔آپ 

a.   ۔کے بٹن پر کلک کریں ”Confirmation“کُھل جائے گا۔ کی اسکرین 

Figure 5.2.1.1.5: Review Profile 
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 تصدیق  .5.1.1.1.6

i.  کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔معلومات متعلقہ ضروری 

a. متعلقہ فراہم کردہ معلومات درست ہیں اس کی تصدیق کرنے کے لیے”Declaration”باکس پر کلک  کے چیک

 ۔کریں

b. کے بٹن پر کلک کریں آپ کی در جاست  کامیابی سے روا ہو جائے گی۔ 

Figure 5.2.1.1.6.1: Confirmation 
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c.  آپDashboardروا کروائی گئی در جاستوں کی تفصیلات اور کے بٹن پر کلک کر کےStatusدکتا سکتے ہیں۔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figure 5.2.1.1.6.2: Confirmation 
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 پارٹنر شپ فرم .5.1.1

 :کاروباری ادارے کی اقسام .5.1.1.1

i. ریڈیو بٹن  آپ “Partnership Firm”  ڈیپارنٹلیبرپر کلک کر کے  ،PESSI  ڈیپارنٹایکسائز یا 

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 اینڈ 

درست پارٹنر شپ آپ کے پاس  کے لیے کرنے یشن رجسٹرپارٹنر شپ فرم کو رجسٹر کر سکتے ہیں۔  موجودہ ساتھ اپنیکے

 ۔ہےرجسٹریشن " در ہونا ضروری 

a.  متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPartnership Registration No.درج کریں۔ 

b. ۔اگلی اسکرین کے بٹن پر کلک کریں”Business Entity Details”۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.2.1: Business Entity Type  
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 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.1.1

i. پارٹنر شپ فرم  کے  رجسٹریشن " درکی بنیاد پرکردہ  درج“Business Entity Details”جد بخود آ جائیں گی۔  

a.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔ ”s“Partner۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.2.2: Business Entity Detail 

 پارٹنرز کی تفصیلات .5.1.1.1

i. جائیں گی۔ بنیاد پر  جد بخود ظاہر ہو یشن " درکیپارٹنر شپ فرم رجسٹر ،درج کیے گئے،کی مکمل تفصیلات  پارٹنر ز 

ii.  کے بٹن پر کلک کریں۔Office”“Branch کی اسکرین  کُھل جائے گی۔  
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Figure 5.2.2.3: Partner Details 

 برانچ دفاتر .5.1.1.1

i.  ز کی تفصیلات کا اندراج کر سکتا ہے   ۔  کاروبار متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے

 

 

 

 کے کرکے ریڈیو بٹن کو  منتخب   ”Yes“کی بران

 : معلومات فراہم کریں مندرجہ ذیل 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Postal Addressدرج کریں۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے Districtمنتخب کریں۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

d.  گی۔ جائیں  ہو برانچ کی معلومات محفوظ کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ 

e.  کے بٹن پر کلک کریں۔ 

f. “Register with other Provincial Department” اسکرین  کُھل جائے گی ۔کی  
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Figure 5.2.2.4: Branch Offices 

ii.  ز   پر کلک کے بٹن

 

 

 

ز نیچے دی گئی  ندراج کا اکی تفصیلات کرتے ہوئے ایک سے زیادہ بران

 

 

 

کر سکتے ہیں۔مامم بران

 ہو جائے گی۔  ظاہر لسٹ میں 

 دوسرے صوبائی محکموں کے ساتھ رجسٹریشن .5.1.1.5

i.  گر صارف ا کاروبار کو دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے۔متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے " Yes  کے ریڈیو "

 ۔گے ظاہر ہو جائیںآپشنز  تین یلتو درج ذ کرتا ہے منتخب  بٹن کو 

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 

ii. یا   ڈیپارنٹگر صارف لیبراPESSI  معلومات فراہم کرنا ہوں گیکو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل: 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں No. of Adult Malesاور No. of Adult Females درج کریں۔ 

b. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں No. of Under 18 MalesاورNo. of Under 18 Femalesرج کریں۔ د 

c. آپ کے  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو اگر"Yes" باکس  کے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ
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 No. of Adult Males, No. of Adult Females No. of under 18 Males  میں

 درج کریں۔ No. of under 18 Femalesاور  

d.  کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ   

e.     “Review Profile”  ۔گیکُھل جائے کی اسکرین 

Figure 5.2.2.5: Register with other Provincial Department 

 پروفائل کا جائزہ .5.1.1.6

i.  فراہم کردہ معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں۔آپ 

ii.  کے بٹن پر کلک کریں ۔“Confirmation”کی اسکرین کُھل جائے گی۔ 
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Figure 5.2.2.6: Review Profile  

 تصدیق .5.1.1.1

i.  کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔ معلوماتمتعلقہ ضروری 

a.  کے لیےکرنےس کی تصدیق معلومات درست ہیں ا متعلقہ فراہم کردہ“Declaration”  چیک باکس پر کلک  کے

 -کریں
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b. کے بٹن پر کلک کریں۔آپ کی در جاست کامیابی سے روا ہو جائے گی۔ 

Figure 5.2.2.7: Confirmation 
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 سنگل ممبر کمپنی .5.1.1

 کاروباری ادارے کی اقسام .5.1.1.1

i. پ ریڈیو بٹن آ “Single Member Company”  رنٹ ڈیپاکلک کر کےسنگل ممبر کمپنی کو لیبر پر،PESSI  محکمہ یا

 ایکسائز

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

ہو نا ضروری .SECP Noپ کے پاس درست آکے ساتھ رجسٹر کر سکتے ہیں ۔ رجسٹریشن کرنے  کے لیے  اینڈ 

 ہے۔

a. اگر آپ کے پاس درستSECP No. موجود ہے تو“YES” کلک کریں۔ کے ریڈیو  بٹن پر 

b. فیلڈ میں درست باکس کی  متعلقہ ٹیکسٹSECP Business Incorporation No.درج کریں۔ 

c.  اسکرین  اگلی کریں۔کے بٹن پر کلک “Business Entity Details”۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.3.1: Business Entity Type 



 "بزنس رجسٹریشن پورٹل" صارفین کیلئے ہدایات

53 | P a g e  
 

 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.1.1

i. درج کردہ SECP No.  مہیا   کو  ماتمعلوباقی لازمی  صارفبنیاد پر زیادہ تر معلومات  جد بخود آجائیں گی۔کی  

 ۔کا اندراج  کر سکتا ہے”Business Entity Details”کرکے

a.  ریڈیو بٹن  میں سے  کاروبار کی  متعلقہCategory Typeکو منتخب کریں۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے Sectorمنتخب کریں ۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Sub Sectorمنتخب کریں ۔ 

d.  میں سےمتعلقہ ریڈیو بٹن Firm/Company Office Type  پر پرنٹ ہو 

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

۔اگر آپ گامنتخب کریں جو سر

انچ آفس  کا نام اور فرنچائر/ فرنچائز  یا برانچ آفس کا ریڈیو بٹن منتخب کرتے ہیں تو متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  فرنچائز / بر

 کریں۔ آفس پوسٹل ایڈرس درج برانچ

e. دی گئی لسٹ میں سے Districtمنتخب کریں۔ 

f. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

g.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ “CEO”کُھل  کی

 ۔گیجائے 
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Figure 5.2.3.2: Business Entity Details 

 سی ای او .5.1.1.1

i. SECP No. مات مہیا کرکے معلوباقی لازمی  صارفگی۔ ظاہر ہو جائیں کی بنیاد پر زیادہ معلومات  جد بخود    “CEO 

Details” سکتا ہےکر  کا اندراج: 

a.  میںمتعلقہ ٹیکسٹ باکس  Present Addressدرج کریں  اگر موجودہ پتہ اور مستقل پتہ ایک ہے  تو 

 کے بٹن پر کلک کریں  ۔

b.  ۔کے بٹن پر کلک کریں  کو محفوظ کرنے کے لئے  معلومات متعلقہ “Directors”اسکرین  کی  
ُ
کھ

 ۔گیجائے 
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Figure 5.2.3.3 CEO Details 
 

 ڈائریکٹرز     .5.1.1.1

i. SECP No.گی ۔ ظاہر ہو جائیں کی بنیاد پر معلومات  جد بخود 

ii.  کے آخر پر ظاہر ہو جائے گی۔ اسکرین ڈائریکٹرز کی لسٹ 

a.   کے بٹن پر کلک کریں“Branch Offices”۔گیکُھل جائے   اسکرین  کی 
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Figure 5.2.3.4: Directors Details 
 

 برانچ دفاتر .5.1.1.5

i.   ز کی کی کاروبار پر صارف اپنے  یناسکرمتعلقہ

 

 

 

 کرکے بٹن کو  منتخب   یویڈکے ر "Yes" ہے   ۔ کا اندراج کر سکتا تتفصیلا بران

 :معلومات فراہم کریں  یلمندرجہ ذ

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Postal Addressدرج کریں ۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے Districtمنتخب کریں  ۔ 

c.  دی گئی لسٹ میں سےTehsil کریں  ۔منتخب 

d.  ئیں گی۔۔برانچ کی معلومات محفوظ ہو جا کے بٹن پر کلک کریںکو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

e.   ۔کے بٹن پر کلک کریں 
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f. “Register with Other provincial Department”۔گیکھُل جائے    اسکرین  کی 

Figure 5.2.3.5: Branch Office Details 

ii.         زکے بٹن کو آ پ

 

 

 

ز   ت کی تفصیلامنتخب کرتے ہوئے ایک سے زیا دہ  بران

 

 

 

کا اندراج کر سکتے ہیں۔مامم بران

 نیچے دی گئی لسٹ میں ظاہر ہو جائیں گی ۔ 

 دوسرےصوبائی   محکموں کے ساتھ  رجسٹریشن .5.1.1.6

i.  اگر صارف   ۔ متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے کاروبار کو  دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے“Yes”   کا ریڈیو بٹن

 ظاہر ہو جائیں گے۔ آپشنز منتخب کرتا ہے  تو مندرجہ ذیل تین 

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 

ii.  اگر صارف لیبر یاPESSI  کرنا ہو گا ۔  مکمل فیلڈ ز کو ڈیپارنٹ کو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  No. of Adults Males اور No. of Adults Femalesدرج کریں۔ 

b. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں No. of Under 18 Malesاور No. of Under 18 Femalesدرج کریں۔ 
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c. آپ کے  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو اگر"Yes" کس میں  کے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ با

No. of Adult Males, No. of Adult Females 

d.  No. of under 18 Males  اورNo. of under 18 Females درج کریں۔ 

e.  اسکرین  اگلی بٹن پر کلک کریں۔کے کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ  

“Review Profile” ۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.3.6: Employees’ Details 
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 پروفائل کاجائزہ .5.1.1.1

i.  کی تھی۔  میں درج سسٹممامم معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں جو کہ آپ نے در جاست روا کرنے سے پہلے آپ 

a. اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں ۔ ”Confirmation“۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.3.7: Review Profile 
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 تصدیق .5.1.1.4

i.  کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔معلومات متعلقہ ضروری 

a.  کے لیے  کرنے معلومات درست ہیں اس کی تصدیق متعلقہ فراہم کردہ“Declaration” پر کلک کریں۔چیک باکس کے 

b. در جاست کامیابی سے روا ہو جائے گی۔آپ کی  کے بٹن پر کلک کریں 

c.  آپDashboard  کے بٹن پر کلک کر کے روا کروائی گئی در جاستوں کی تفصیلات اورStatusدکتا سکتےہیں۔ 

 

Figure 5.2.3.8: Confirmation 
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5.1.1.  

 

ڈ

 

 ی
 می
لی

 پرائیویٹ 

 کاروباری ادارے کی اقسام .5.1.1.1

i.  آپ ریڈیو بٹن“Private Limited” کمپنی کو لیبرپر کلک کر کےپرائیویٹ  

 

ڈ

 

 ی
 می
لی

اینڈ ایکسائز محکمہیا PESSI، ڈیپارنٹ

 

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 ہونا ضروری ہے۔.SECP Noدرست  کے لیے آپ کے پاس رجسٹریشن کرنےکے ساتھ رجسٹر کر سکتے ہیں۔ 

a. اگر آپ کے پاس درستSECP No. موجود ہے تو“YES” کلک کریں۔ یڈیو بٹن پررکے 

b. فیلڈ میں درست باکس کی متعلقہ ٹیکسٹSECP Business Incorporation No.درج کریں۔ 

c. اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔ “Business Entity Details”۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.4.1: Business Entity Type 
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 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.1.1

i. کردہ  درج SECP No.  مات  کومہیا     باقی لازمی معلوبنیاد پر زیادہ تر معلومات  جد بخود آجائیں گی۔صارف کی

 ۔کا اندراج  کر سکتا ہے”Business Entity Details”کرکے

a.  میں سے کاروبار کی متعلقہ ریڈیو بٹن Category Typeکریں۔کو منتخب  

b. دی گئی لسٹ میں سے Sectorمنتخب کریں ۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Sub Sectorمنتخب کریں ۔ 

d.  میں سے متعلقہ ریڈیو بٹن Firm/Company Office Type پر پرنٹ ہو گا۔اگر آ 

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

پ منتخب کریں جو سر

نچائر/ برانچ  آفس  کا نام اور فرفرنچائز  یا برانچ آفس کا ریڈیو بٹن منتخب کرتے ہیں تو متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  فرنچائز / برانچ

 کریں۔ آفس پوسٹل ایڈرس درج

e. دی گئی لسٹ میں سے Districtمنتخب کریں۔ 

f. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

g.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ  

h. “CEO” ۔گیکُھل جائے  کی 
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Figure 5.2.4.2: Business Entity Details 

 سی ای او .5.1.1.1

i. SECP No.کر کے   مہیا   ت معلوماباقی لازمی  صارفگی۔ ظاہر ہو جائیںمعلومات  جد بخود  تر کی بنیاد پر زیادہ“CEO 

Details”کا اندراج  کر سکتا ہے: 

a.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPresent Addressدرج کریں  اگر موجودہ پتہ اور مستقل پتہ ایک ہے  تو                                                                                      

 ۔کے بٹن پر کلک کریں  

 بٹن پر کے       کو محفوظ کرنے کے لئے معلومات متعلقہ  .b کی”Directors“  ۔کلک کریں

 جائے  اسکرین 
ُ
 ۔گی کھ
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Figure 5.2.4.3: CEO Details 

 ڈائریکٹرز .5.1.1.1

i. SECP No.گی ۔ ظاہر ہو جائیں کی بنیاد پر معلومات  جد بخود 

ii.  کے آخر پر ظاہر ہو جائے گی۔ اسکرین ڈائریکٹرز کی لسٹ 

a. ۔ کے بٹن پر کلک کریں “Branch Offices”۔گیکُھل جائے   اسکرین  کی 
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Figure 5.2.4.4: Directors Details 

 برانچ دفاتر .5.1.1.5

i.  ز کی کی کاروبارپر صارف اپنے  یناسکرمتعلقہ

 

 

 

 مندرجہکرکے بٹن کو  منتخب   یویڈکے ر "Yes"۔    کا اندراج کر سکتا ہے تتفصیلا بران

 ذیل معلومات فراہم کریں۔

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Postal Addressدرج کریں ۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے District منتخب کریں۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

d.  ئیں گی۔۔ برانچ کی معلومات محفوظ ہوجا کے بٹن پر کلک کریںکو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 
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e.  کریں۔کے بٹن پر کلک   

f. “Register with other Provincial Department”  ۔گیکُھل جائے کی اسکرین 

Figure 5.2.4.5: Branch Office Details 

ii.  ز کی تفصیلات ہوئے ایک سے زیادہ  کلک کرتے  پرکے بٹن آ پ

 

 

 

ز   اندراج کابران

 

 

 

ی گئی                د      نیچے    کر سکتے ہیں  مامم بران

 گی۔ ہو جائیں  لسٹ میں ظاہر 

 

 دوسرےصوبائی   محکموں کے ساتھ  رجسٹریشن .5.1.1.6

i.   متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے کاروبار کو  دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے  ۔ اگر صارف“Yes”   کا ریڈیو بٹن منتخب

 کرتا ہے  تو مندرجہ ذیل تین آپشنز  ظاہر ہو جائیں گے۔

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 
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ii.   اگر صارف لیبر یاPESSI  نا ہوگا:کر مکمل کو   فیلڈز ڈیپارنٹ کو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  No. of Adult Males اورNo. of Adult Females  درج کریں ۔ 

b. 18متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Males No. of  Under   اورNo. of under 18 Females   کریں۔درج 

c.  اگر آپ کے  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو"Yes" کس میں  کے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ با

No. of Adult Males, No. of Adult Females No. of under 18 Males اورNo. of under 

18 Females درج کریں۔ 

d.   اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں  ۔  کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ  

e. “Review Profile”  ۔گیجائے کی کُھل 

Figure 5.2.4.6: Register with Other Provincial Department 
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 پروفائل کا جائزہ .5.1.1.1

i.  فراہم کردہ معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں۔آپ 

a.  کے بٹن پر کلک کریں ۔”Confirmation“۔گیکُھل جائے اسکرین  کی 

Figure 5.2.4.7: Review Profile 
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 تصدیق .5.1.1.4

i.  کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔متعلقہ ضروری معلومات 

a.  معلومات درست ہیں اس بات کی تصدیق کرنے کے لیے متعلقہ فراہم کردہ“Declaration” پر  کلک  چیک باکسکے

 کریں۔

b.  جائے گی۔کے بٹن پر کلک کریں آپ کی در جاست  کامیابی سے روا ہو 

c. آپ   Dashboardروا کروائی گئی در جاستوں کی تفصیلات اور  کلک کر کے کے بٹن پرStatus ہیں۔دکتا سکتے 

Figure 5.2.4.8: Confirmation 
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5.1.5.  

 

ڈ

 

 ی
 می
لی

 پبلک 

 کاروباری ادارے کی اقسام .5.1.5.1

i.  آپ ریڈیو بٹن“Public Limited”کمپنی کو لیبر  

 

ڈ

 

 ی
 می
لی

  ایکسائزمحکمہ یا  PESSI،ڈیپارنٹ پر کلک کر کےپبلک 

 

ن

 

 ش
سی
ی ک

 

ٹ

 اینڈ 

 ہونا ضروری ہے۔ .SECP No    کے لیے آپ کے پاس درست ۔رجسٹریشن کرنےکے ساتھ رجسٹر کر سکتے ہیں

a. اگر آپ کے پاس درستSECP No. موجود ہے تو“YES” پر کلک کریں۔کے ریڈیو بٹن 

b. فیلڈ میں درست باکس کی متعلقہ ٹیکسٹSECP Business Incorporation No.درج کریں۔ 

 

c. اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔ “Business Entity Details”۔گیکُھل جائے  کی 

Figure 5.2.5.1: Business Entity Type 
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 کاروباری ادارے کی معلومات .5.1.5.1

i.   درج کردہSECP No.  بنیاد پر زیادہ تر معلومات  جد بخود آجائیں گی۔صارف باقی لازمی معلومات  کومہیا     کی

 کا اندراج  کر سکتا ہے۔”Business Entity Details”کرکے

a.  میں سے کاروبار کی متعلقہ ریڈیو بٹن Category Typeمنتخب کریں۔ کو 

b.  دی گئی لسٹ میں سےSectorمنتخب کریں ۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Sub Sectorمنتخب کریں ۔ 

d.  میں سےمتعلقہ ریڈیو بٹنFirm/Company Office Type  پر پرنٹ ہو گا۔اگرمنتخب کریں جو 

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

 آپ سر

ئر/ برانچ آفس  کا نام اور فرنچا فرنچائز  یا برانچ آفس کا ریڈیو بٹن منتخب کرتے ہیں تو متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  فرنچائز / برانچ

 کریں۔ آفس پوسٹل ایڈرس درج

e.  دی گئی لسٹ میں سےDistrictمنتخب کریں۔ 

f. دی گئی لسٹ میں سے Tehsilمنتخب کریں۔ 

g.  اسکرین  اگلی کے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ “CEO”کُھل  کی

 ۔گیجائے 
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Figure 5.2.5.2: Business Entity Details 
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 سی ای او .5.1.5.1

i. SECP No. کر کے   مہیا   مات معلوباقی لازمی  صارف جائیں گی۔ظاہر ہو معلومات  جد بخود تر کی بنیاد پر زیادہ“CEO 

Details” سکتا ہے:کر  کا اندراج 

a.   متعلقہ ٹیکسٹ باکس میںPresent Addressدرج کریں  اگر موجودہ پتہ اور مستقل پتہ ایک ہے  تو 

 کے بٹن پر کلک کریں  ۔

b.  ۔کے بٹن پر کلک کریںکو محفوظ کرنے کے لئے  معلومات متعلقہ  “Directors”اسکرین  کی 
ُ
کھ

 ۔گیجائے 

Figure 5.2.5.3: CEO Details 

 ڈائریکٹرز .5.1.5.1

i. SECP No.جائیں گی ۔ظاہر ہو کی بنیاد پر معلومات  جد بخود 

ii.  کے آخر پر ظاہر ہو جائے گی۔ اسکرین ڈائریکٹرز کی لسٹ 

a. ۔کے بٹن پر کلک کریں  “Branch Offices”۔گیکُھل جائے   اسکرین  کی 
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Figure 5.2.5.4: Directors Details 

 برانچ دفاتر .5.1.5.5

i.  ز کی کی کاروبار پر صارف اپنے  یناسکرمتعلقہ

 

 

 

 کرکے بٹن کو  منتخب   یویڈکے ر "Yes" ۔    کا اندراج کر سکتا ہے تتفصیلا بران

 : معلومات فراہم کریں  یلمندرجہ ذ

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Postal Addressدرج کریں۔ 

b. دی گئی لسٹ میں سے Districtمنتخب کریں۔ 

c. دی گئی لسٹ میں سے Tehsil کریں۔منتخب 

d.  ۔ئیں گیبرانچ کی معلومات محفوظ ہو جاکے بٹن پر کلک کریں۔کو محفوظ کرنے کے لیے معلومات متعلقہ 
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e.  کے بٹن پر کلک کریں۔ 

f. “Register with other Provincial Department”  ۔گیکُھل جائے  اسکرین  کی 

Figure 5.2.5.5: Branch Office Details 

ز کی تفصیلات  کا اندراج کر سکتےکرتے ہوئے ایک سے زیادہ  

 

 

 

ز نیچے ہیں بران

 

 

 

، مامم بران ii.  کلک پرآپ کے بٹن  

 دی گئی لسٹ میں ظاہر ہو جائیں گی۔

 دوسرے صوبائی محکموں کے ساتھ رجسٹریشن .5.1.5.6

i.   متعلقہ اسکرین پر صارف اپنے کاروبار کو  دوسرے صوبائی محکموں سے رجسٹر کر سکتا ہے  ۔ اگر صارف“Yes”   کا ریڈیو بٹن منتخب

 کرتا ہے  تو مندرجہ ذیل تین آپشنز  ظاہر ہو جائیں گے۔

 Labour & Human Resource Department (Shops & Establishment) 

 Excise, Taxation & Narcotics Control Department (Professional Tax) 

 Punjab Employees Social Security Institution 

ii.  یا   ڈیپارنٹلیبراگر صارفPESSI  معلومات فراہم کرنا ہوں گیکو منتخب کرتا ہے تو اُسے مندرجہ ذیل: 

a. متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں  No. of Adult Males اورNo. of Adult Females  درج کریں ۔ 

b. 18متعلقہ ٹیکسٹ باکس میں Males No. of  Under  اورNo. of under 18 Females درج کریں۔ 
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c.  اگر آپ کے  خاندان  کے افراد  آپ کے  ملازمین ہیں  تو"Yes" کس میں  کے ریڈیو بٹن کو منتخب کریں  اور متعلقہ ٹیکسٹ با

No. of Adult Males, No. of Adult Females 

d.  No. of under 18 Males  اورNo. of under 18 Females درج کریں۔ 

e.  کے بٹن پر کلک کریں  ۔ کو محفوظ کرنے کے لیے  معلومات متعلقہ 

f. “Review Profile”  گی۔جائے کُھل اسکرین کی 

 Figure 5.2.5.6: Register with Other Provincial Department 
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 پروفائل کا جائزہ .5.1.5.1

i.  فراہم کردہ معلومات کا جائزہ لے سکتے ہیں۔آپ 

a.   ۔کے بٹن پر کلک کریں”Confirmation“۔گیکُھل جائے اسکرین  کی 

Figure 5.2.5.7: Review Profile 
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 تصدیق .5.1.5.4

i. کے اندراج کے بعد  اگلا مرحلہ تصدیق کاہے۔ معلومات متعلقہ ضروری 

a.  معلومات درست ہیں اس بات کی تصدیق کرنے کے لیے  متعلقہ فراہم کردہ“Declaration” پر کلک  چیک باکسکے

 کریں۔

b. کے بٹن پر کلک کریں آپ کی در جاست  کامیابی سے روا ہو جائے گی۔ 

c.  آپDashboardروا کروائی گئی در جاستوں کی تفصیلات اور  کلک کر کے کے بٹن پرStatus ہیں۔ دکتا سکتے 

Figure 5.2.5.8: Confirmation 
  



 "بزنس رجسٹریشن پورٹل" صارفین کیلئے ہدایات

79 | P a g e  
 

 تفصیلاتکاروباری ادارے کی  .6

i.   ہیں وہ         مکمل ہوچکییا  ہیں  زیر عملدر جاستیں جو  مامم ایسی  My Business Entities ۔ظاہر ہوں گیپر کی اسکرین 

a.  کے بٹن پر کلک کر کے اپنی در جاست پرنٹ کر سکتے ہیں۔آپ 

b. کے بٹن پر کلک کر کےاپنی در جاست میں ترمیم کر سکتے ہیں۔ آپ 

Figure 6.1: Business Entity Details 
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1.  

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

 :رجسٹریشن سر

i.  جاری کیے 

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

 ۔گیظاہر ہو ں پر  اسکرین  کی  My Certificates  ہیں وہ جاچکے جن در جاستوں کو سر

a.  دکتا سکتے ہیں۔ کرکے کے بٹن پر کلک آپ 

 

 کی ٹ
ی
ی ف

 

ٹ

 سر

b. آپ مختلف فلٹرز کو استعمال کر کے اپنی در جاست تلاش کر سکتے ہیں۔ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 
 
 

Figure 7.1: My Certificates 

 


